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Roma, 22/09/2023 

 

                            PIANO DELLE ATTIVITA’ DOCENTI A.S. 2023-2024 

(art. 24 comma 4 ccnl/1999; art.42 ccnl/1995)  

Delibera n. 4 Collegio dei docenti 8/09/2023 

 

Settembre 2023 
 

 

GIORNO-SINTESI 

 

ORARIO ATTIVITA’ NOTE 

venerdì 1settembre   

 

 

1) Collegio dei docenti 

 

9:00-10:30 Collegio docenti    

  

  

  

  

  

  
 

Ordine del giorno 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Piano attività 1-11 settembre  

3. Suddivisione dell’anno scolastico ai fini della valutazione degli alunni 

4. POF a.s. 23_24: -Individuazione ambiti F.S.  

5. Progetti a.s. 23/24 (proposte di progetti dal territorio.) 

6. Varie ed eventuali      

2) Prove scritte 

sospensione del 

giudizio 

 

11:00-13:00 Inglese 

1Asu; 1Csu, 1Dsu; 1Aes; 1Ces; 1AlC 

2Asu; 2Dsu; 2Ces 

3Asu; 3Csu; 3Dsu; 3Aes; 3Ces; 3AlC 

4Asu; 4Csu; 4Dsu; 4Aes; 4AlC 

11:00-14:00 Italiano 
1Aes; 1Bsu; 2BlC 

11:00-13:00 Scienze Umane 1Dsu; 1Ces; 1Des; 3Aes  

14.30-16.30 Latino 1Bsu; 1Dsu; 1BlC; 2Asu ;4Dsu 

14.30-16.30 Inglese 2Aes; 2Bes;3AlC;4ClC 

sabato 2 settembre   

 

1) Prove scritte 

sospensione del 

giudizio. 

 

8:00-10:00 Matematica 

1 Asu; 1Bsu; 1Csu; 1Dsu; 1Aes; 1Ces; 

1Bes; 1Des; 1BlC 

2 Asu; 2Bsu; 2Csu;2Dsu; 2Aes; 2Bes; 

2BlC 

3Asu; 3Bsu; 3Csu; 3Dsu; 3BlC; 3BesC 

4Bsu; 4Csu; 4Dsu; 4BlC 
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8:00-11:00 Italiano 
3Aes 

8:00-10:00 Francese 
3Alc 

10:00-12:00 Diritto 3Ces 

Lunedì 4 settembre 

 

       1) Prove orali 

sospensione del giudizio. 

 

8.30-13.30 

 

 

Matematica-Fisica- 

Scienze naturali-

Inglese-Spagnolo-

Francese-Diritto 

Prova scritta inglese : IV ASU Simone 

Chiostri ore 8:30 

 

 

13:30-18:30 

 

 

Italiano –Geostoria- 

Latino – Storia – 

Scienze Umane – 

Filosofia – Arte 

 

Martedì 5 settembre 

 

1) Prove scritte esami 

integrativi (solo 

Indirizzo 

Economico/sociale) 

 

 8:30-10:30 Spagnolo 
 

 11:00-13:00  Diritto ed economia 

2) Scrutini on line per 

la sospensione del 

giudizio 

ORA CLASSE PRESIEDE 

8:30-9:00 1 Asu DS 

9:00-9:30 2 Asu DS 

9:30-10:10 3 Asu DS 

10:10-10:30 4Asu DS 

10:30-11:00 1 Csu DS 

11:00-11:20 2 Csu DS 

11:20-11:40 3 Csu DS 

11:40-12:00 4Csu DS 

12:00-12:20 1 AlC DS 

12:20-12:40 3 AlC DS 

12:40-13:00 4 AlC DS 

13:00-13:20 4 ClC DS 

Pausa   

14:20-14:50 1 Aes Romano 

14:50-15:10 2 Aes Romano 

15:10-15:30 3 Aes Romano 

I docenti sono tenuti a rimanere a 

disposizione (a distanza) per eventuali 

sostituzioni. 
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15:30-15:50 4 Aes Romano 

15:50-16:10 1 Ces Romano 

16:10-16:30 2 Ces Romano 

16:30-16:50 3 Ces  Romano 
 

Mercoledì 6 settembre 

 

1) Prove scritte esami 

integrativi (Scienze 

Umane -indirizzo 

Economico sociale) 

8:30-10:30 Scienze Umane 

 

2) Scrutini on line per 

la sospensione del 

giudizio 

ORA CLASSE PRESIEDE 

8:30-8:50 1Bes DS 

8:50-9:10 2Bes DS 

9:10-9:30 3Bes DS 

9:30-9:50 1Bsu DS 

9.50-10:10 2 Bsu DS 

10:10-10:50 3 Bsu DS 

10:50-11:10 4 Bsu DS 

11:10-11:50 1Des DS 

11:50-12:10 1 Dsu DS 

12:10-12:30 2 Dsu DS 

12:30-12:50 3 Dsu DS 

12:50-13:10 4 Dsu DS 

13:10-13:30 1 EsuC Passarelli 

13:30-13:50 1 BlC Passarelli 

13:50-14:10 2 BlC Passarelli 

14:10-14:30 3 BlC Passarelli 

14:30-14:50 4 BlC Passarelli 
 

I docenti sono tenuti a rimanere a 

disposizione (a distanza) per eventuali 

sostituzioni. 

Giovedì 7 settembre 

 

1) Prove orali esami 

integrativi 

 

8:30-14:30 

Scienze Umane La Commissione dovrà essere al 

completo per poter procedere 

all’esame dei candidati per sotto-

commissione. 

Diritto ed economia 

Spagnolo 

Venerdì  8 settembre  

 

Dipartimenti disciplinari e di 

sostegno in presenza 

8:30-10:30 

1) Designazione coordinatori di 

dipartimento 

2) Prove d’ingresso classi prime 

3)Linee generali di programmazione 

(incluse tematiche di educazione 

civica), adesione a progetti,  

programmazione corsi recupero e 

potenziamento, progetti PCTO etc. 
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4) Revisione obiettivi minimi alunni 

con PEI 

Dipartimento sostegno:  

1) ricognizione organico e cattedre 

2) Revisione linee guida per docenti 

nuovi 

3) Analisi nuovo PEI 

1) Collegio docenti  in 

presenza 

 

11:00-13:00 

 

O.d.G. 

1)Approvazione verbale seduta 

precedente  

2) Analisi esiti prove Invalsi a.s. 22/23 

2) Progetti POF 

3) Piano attività annuali dei docenti  

4) Designazione Funzioni strumentali  

5) Organigramma 23/24  

6) Materia alternativa IRC  

7) Rilevazione fabbisogni formativi 

docenti  

7) Varie ed eventuali 

Lunedì 11 settembre 

 

1) Scrutini Esami 

idoneità 

ORA CLASSE 
9.00-9.30  Classe terza 

Liceo Scienze Umane 

Indirizzo Economico-

sociale (4 candidati) 

9.30-10.00 Classe terza 

Liceo Scienze Umane  

(5 candidati) 

10.00-10.30

  

 

Classe quarta 

  Liceo Scienze Umane 

(4 candidati) 
 

 

2) Colloqui alunni di 

rientro da anno 

scolastico estero in 

presenza via delle 

Sette Chiese. 

Maviglia 

Ilaria VCLC 
Ore 11:00 

 

Martedì 12 settembre  
Primo giorno di scuola (classi prime ore 

8:00-12:00) 

 

13-15 settembre tutte le 

classi 
ore 8:00-12:00  

Lunedì 18 settembre Tutte le classi orario 8:00-13:00  
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    Martedì 19 sett. 14:30-16:30 Riunione coordinamento Progetto PNRR contro la dispersione 

 
    Lunedì 25- 2 ottobre  Consigli di classe per accoglienza alunni DSA (orari e dettagli in Circolare specifica)  
 

 
Ottobre 2023 

 

10-13 ottobre Progetto accoglienza classi prime a Policoro (Corsi Scienze umane ed Economico Sociale) 

 

Lunedì 16 ottobre Consegna progetti di classe POF 23/24 

 

Martedì 17 ottobre 14:30-16:30 Riunione coordinamento Progetto PNRR contro la dispersione 

 

Lunedì 23 ott.  Consegna al coordinatore programmazioni individuali. 
 

Martedì 24 ott.  Assemblee di classe ed elezioni componenti genitori/alunni consigli di classe (coordinatori di classe) 
 

Giovedì 26 ottobre ore 16:00  Collegio docenti on line (approvazione POF annualità 2023-2024) 

                      o.d.g. 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Completamento organigramma (tutor PCTO, tutor tirocini e docenti anno di prova ecc.) 

3. Approvazione POF 2023/24 

4. Varie ed eventuali 

Novembre 2023 
  

2-3- novembre sospensione attività didattica  

 

Martedì 7 novembre  14:30-16:30 Riunione coordinamento Progetto PNRR contro la dispersione 

6-16  nov. Consigli di classe on line (insediamento componente genitori e alunni/verifica e aggiornamento PEI/PDP 

classi seconde – terze – quarte - quinte). O.d.G, 

Fase riservata alla sola componente docenti (primi 40 minuti) 

O.d.g. 

1) Andamento didattico-disciplinare. Individuazione alunni a rischio dispersione per i quali avviare attività 

previste dal progetto PNRR: 

2) Programmazione disciplinare e di classe (viaggi d’istruzione/stage: individuazione accompagnatori, uscite 

didattiche, adesione progetti, educazione civica etc.) e revisione PDP (escluso classi prime)  

Fase comune con la rappresentanza dei genitori e alunni (ultimi 20 minuti) 

4) Insediamento rappresentanti genitori e alunni 

5) Condivisione andamento didattico disciplinare e linee generali della programmazione (incluse ipotesi di viaggi 

d’istruzione) 

6) Varie ed eventuali  
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 6  

novembre  

lunedì 

6 

novembre 

lunedì 

6 

novembre 

lunedì 

7 

novembre 

martedì 

7 

novembre 

 martedì 

9 

novembre 

giovedì 

9 

novembr

e giovedì 

9 

novembr

e giovedì 

9 

novembr

e giovedì 

15.00-

16.00 

1Asu 1Blc 4Csu 1Bsu 1Alc 4Bes 1Aes 1Dsu  

16.00-

17.00 

2Asu 2Blc 3Csu 2Bsu 2Alc 3Bes 2Aes 2Dsu    5Ces 

17.00-

18.00 

3Asu 3Blc 1Csu 3Bsu 3Alc 2Bes 3Aes 3Dsu 5Clc 

18.00-

19.00 

4Asu 4Blc 2Csu 4Bsu 4Alc 1Bes 4Aes 4Dsu  

 

 
 10 

novembre 

venerdì 

10 

novembre 

venerdì 

13 

novembre 

lunedì 

13 

novembre 

lunedì 

15.00-16.00 1Ces 5 Bes 5Aes 5Dsu 

16.00-17.00 2Ces 2Esuc 5Asu 5Bl 

17.00-18.00 3Ces      2 Des       5Al   5Bsu 

18.00-19.00 4Ces       1Des      5Csu  

 
23 nov. giovedì  Ore 15:00 on line Dipartimenti disciplinari  
                              Ore 15:00   on line Dipartimento di sostegno (consegna PEI) 

24 nov. Consegna della Programmazione di Classe (Coordinatore) 
 

Dicembre 2023 
         
6 dic. mercoledì Riunione on line GLH d’istituto e del Gruppo di Lavoro per Inclusione (GLI)  
11  dic. Lunedì 15:00-19:00   Ricevimento pomeridiano famiglie on line  (docenti A-L) 
12 dic. martedì 15:00-19:00     Ricevimento pomeridiano famiglie on line  (docenti M-Z) 
 

Febbraio 2024 

 
1-12 febbraio  Scrutini on line 1°quadrimestre (dettagli da definire) 

 

O.d.g. Valutazioni del I° quadrimestre:  

1a) attribuzione dei voti nelle singole discipline 

1b) attribuzione del voto di condotta 

1c) verifica del numero delle assenze e ritardi 

1c) valutazione della situazione di ogni studente e individuazione per ognuno delle attività di recupero da adottare e 

comunicare alla famiglia. 
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 1 febbraio  

giovedì 

1 febbraio  

giovedì 

2 febbraio 

venerdì 

2 febbraio 

venerdì 

5 febbraio 

lunedì 

5 febbraio 

lunedì 

6 

febbraio 

martedì 

15.00-

16.00 
1Asu 1Blc 1Alc 1Bsu 1Csu 4Besc 5Ces 

16.00-

17.00 
2Asu 2Blc 2Alc 2Bsu 2Csu 3Bes 5Cl 

17.00-

18.00 
3Asu 3Blc 3Alc 3Bsu 3Csu 2Bes 1Des 

 

18.00-

19.00 
4Asu 4Blc 4Alc 4Bsu 4Csu 1Bes     2Des 

 

 8 febbraio 

giovedì 

8 febbraio 

giovedì 

9 febbraio 

venerdì 

9 

febbraio 

venerdì 

12 

febbraio 

lunedì 

12 

febbraio 

lunedì 

15.00-16.00 1Ces 1Dsu 5Asu 5Bl 1Aes 2Esuc 

16.00-17.00 4Ces 4Dsu 5AL 5Bsu 2Aes  

17.00-18.00 2Ces      2Dsu       5Csu  5Bes 3Aes       
18.00-19.00 3Ces      3Dsu      5Aes 5Dsu 4Aes  

 

2Esuc 

15 febbraio giovedì  Dipartimento sostegno on line (monitoraggio PEI) 
 

27 febbraio martedì ore 16:00 Collegio dei docenti on line O.d.g 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Deroghe al limite annuale assenze 

3. Monitoraggio progetti POF 

4. Integrazione POF 

5. Prove Invalsi 

6. Varie ed eventuali 

 

Marzo 2024 

 
11-21 marzo  consigli di classe (verifica PEI/PDP)  

 
Fase riservata alla sola componente docenti (primi 40 minuti) 

 

1) Andamento didattico-disciplinare 

2) Verifica PEI / PDP 

3) Prove Invalsi (Solo classi seconde e quinte) 

4) Uscite didattiche/viaggio d’istruzione 

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE I.I.S.S. VIA DELLE SETTE CHIESE, 259 00147 ROMA (RM) - C.F. 97196890582 C.M. RMIS01600N - A76CF97 - UFFICIO TRANSIZIONE DIGITALE

Prot. 0005021/U del 25/09/2023 14:52

I.1 - Normativa e disposizioni attuative

mailto:rmis01600n@istruzione.it


 

Ministero dell’Istruzione e del Merito Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE VIA DELLE SETTE CHIESE 259 
Via delle Sette Chiese, 259 –00147 ROMA -  Tel. 06121124065 – fax 0651607864 

Distretto 19 – Cod. Mec. RMIS01600N – C.F. 97196890582-rmis01600n@istruzione.it 
Sede centrale: Istituto Magistrale Statale “J.J. Rousseau” -  Via delle Sette Chiese, 259 – 00147 ROMA -  Tel. 06121124065 – fax .0651607864 

Sede di Via U. Nistri, 11  –  00146 ROMA  – Tel 06121127340 – fax 065572903 


 

8 
 

5) Esami di Stato 2022-2023: individuazione membri interni (classi quinte) 

 

Fase comune con la rappresentanza dei genitori e alunni (ultimi 20 minuti) 

 

6) Condivisione andamento didattico disciplinare 

7) Condivisione uscite didattiche/viaggio d’istruzione 

8) Varie ed eventuali 

 

 Martedì 12 

marzo 

Martedì 12 

marzo 

Martedì 12 

marzo 

Giovedì  

14 

marzo 

Giovedì  

14 

marzo 

Giovedì  

14 

marzo 

Venerdì 

15 marzo 

Venerdì 

15 marzo 

Venerdì 

15 marzo 

15.00-

16.00 

1Asu 1Blc 4Csu 1Bsu 1Alc 4Bes 1Aes 1Dsu  

16.00-

17.00 

2Asu 2Blc 3Csu 2Bsu 2Alc 3Bes 2Aes 2Dsu    5Ces 

17.00-

18.00 

3Asu 3Blc 1Csu 3Bsu 3Alc 2Bes 3Aes 3Dsu 5Clc 

18.00-

19.00 

4Asu 4Blc 2Csu 4Bsu 4Alc 1Bes 4Aes 4Dsu  

 

 

 

 

 Lunedì 18 

marzo 

Lunedì 18 

marzo 

Martedì 19 

marzo 

Martedì 

19 marzo 

15.00-16.00 1Ces 5 Bes 5Aes 5Dsu 

16.00-17.00 2Ces 2Esuc 5Asu 5Bl 

17.00-18.00 3Ces      2 Des       5Al   5Bsu 

18.00-19.00 4Ces       1Des      5Csu  

 

 

28 marzo 2 aprile festività pasquali 

 
Aprile 2024 

 

9  apr. martedì Riunione gruppo per l’inclusione (GLI) 
17 apr. mercoledì  Dipartimento di sostegno (monitoraggio finale PEI, indicazioni per Esami di Stato) 
18  apr. giovedì 15:00-19:00 Ricevimento pomeridiano famiglie on line (docenti A-L) 
19  apr. venerdì  15:00-19:00 Ricevimento pomeridiano famiglie on line (docenti M-Z) 
23 aprile martedì  Dipartimenti disciplinari (libri di testo)  
 

 Maggio 2024 
 

7-10 maggio Consigli di classe on line 

 

-Fase riservata alla sola componente docenti (primi 40 minuti) 

1. Andamento didattico-disciplinare 
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2. Adozione libri di testo 

3. Verifica programma didattico con particolare riferimento all’educazione civica 

4. Monitoraggio PEI/PDP ed approvazione PEI provvisorio (solo classi interessate) 

5. Monitoraggio attività di PCTO (Triennio) 

 

-Fase comune con la rappresentanza dei genitori e alunni (ultimi 20 minuti) 

6. Condivisione andamento didattico disciplinare 

7. Condivisione adozione libri di testo 

8. Condivisione Monitoraggio attività di PCTO (Triennio)  

9. Varie ed eventuali 

 

-Fase incontro genitori alunni con PEI provvisorio (15 minuti )(solo per le classi interessate) 

10. Condivisione Pei provvisori 

 

 

 

 6  maggio 

lunedì 

6  maggio 

lunedì 

6  maggio 

lunedì 

7 maggio 

martedì 

7 maggio 

martedì 

7 maggio 

martedì 

9 maggio 

giovedì 

9 

maggio 

giovedì 

9 

maggio 

giovedì 

15.00-

16.00 

1Asu 1Blc 4Csu 1Bsu 1Alc 4Bes 1Aes 1Dsu  

16.00-

17.00 

2Asu 2Blc 3Csu 2Bsu 2Alc 3Bes 2Aes 2Dsu    5Ces 

17.00-

18.00 

3Asu 3Blc 1Csu 3Bsu 3Alc 2Bes 3Aes 3Dsu 5Clc 

18.00-

19.00 

4Asu 4Blc 2Csu 4Bsu 4Alc 1Bes 4Aes 4Dsu  

 

 

 10 

maggio 

venerdì 

10 

maggio 

venerdì 

13 maggio 

lunedì 

13 

maggio 

lunedì 

15.00-16.00 1Ces 5 Bes 5Aes 5Dsu 

16.00-17.00 2Ces 2Esuc 5Asu 5Bl 

17.00-18.00 3Ces      2 Des       5Al   5Bsu 

18.00-19.00 4Ces       1Des      5Csu  

 
 

15 magg.  Consegna Documento di classe classi quinte     

16 magg. giovedì Riunione GLI (approvazione PAI)  

 

16 maggio giovedì ore 16:00 Collegio docenti on line 

 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Libri di testo: conferme e nuove adozioni a.s. 24/25 

3. Criteri di valutazione finale e attribuzione dei crediti scolastici 

4. Esami preliminari: indicazioni operative 
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5. Progetto accoglienza campo velico settembre 2024 

6. Varie ed eventuali 

Giugno 2024 
 

7 giugno venerdì fine delle lezioni ore 11:00. 

 

7-12 giugno Scrutini finali on line 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  7 giugno 

venerdì 

 

7 giugno 

venerdì 
 

14.00-15.00 5Asu 5Bl 

15.00-16.00 5Al 5Bsu 

16.00-17.00 5Csu 5Bes 

17.00-18.00 5Aes 5Dsu 

18.00-19.00 5Ces ----- 
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ODG per le classi  1^, 2^, 3^, 4^ 

1) Valutazione di profitto e condotta per il passaggio alla classe successiva 

2) Redazione del modello di certificazione delle competenze (per le classi 2^) 

3) Attribuzione del credito scolastico (per le classi 3^ e 4^) 

4) Sintesi attività e n. di ore di PCTO effettuate (per le classi 3^ e 4^) 

ODG per le classi 5^ 

1)  Valutazione di profitto e condotta ed attribuzione del credito scolastico 

 per l’ammissione all’esame di Stato  

 10 giugno    

lunedì 

10 giugno    

lunedì 

8.00-9.00 1Alc 1Bsu 

9.00-10.00 2Alc 2Bsu 

10.00-11.00 3Alc 3Bsu 

11.00-12.00 4Alc 4Bsu 

12.00-13.00 1Csu 4Besc 

 
11 giugno 

martedì 

    11 giugno 

     martedì 

8.00-9.00 4Ces 4Dsu 

9.00-10.00              2Ces 2Dsu 

10.00-11.00 3Ces 3Dsu 

11.00-12.00              1Aes 2Esuc 

12.00-13.00              2Aes  

13:00-14:00 Pausa Pausa 

14.00-15.00 2Csu         3Bes 

15.00-16.00 3Csu         2Bes 

17.00-18.00 4Csu         1Bes 

18.00-19.00 1Ces         1Dsu 

13:00-14:00 Pausa 

14.00-15.00 3Aes 

15.00-16.00 4Aes 

16.00-17.00               1Des 

17.00-18.00               2Des 

 
12 giugno 

mercoledì 

       12 giugno 

        mercoledì 

8.30-9.30 5Cl ----- 

9.30-10.30 1Asu 1Blc 

10.30-11.30 2Asu 2Blc 

11.30-12.30            3Asu 3Blc 

12.30-13.30             4Asu 4Blc 
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4) Acquisizione della certificazione delle competenze attribuite agli alunni nel corso delle esperienze di PCTO (a cura 

del tutor) e valutazione degli esiti delle suddette esperienze e della loro ricaduta sugli apprendimenti disciplinari e sul 

voto di comportamento. (MIUR Linee Guida PCTO ai sensi dell’articolo 1, comma 785, legge 30 dicembre 2018, n. 

145)  

 

13 giugno giovedì ore 9:00-11:00 Collegio docenti in presenza 

1. Approvazione verbale seduta precedente 

2. Relazione attività funzioni strumentali a.s. 2023/24 e progetti. 

3. Indicazioni per corsi ed esami di recupero del debito formativo 

4 Ipotesi adattamento calendario scolastico 

5. Varie ed eventuali 

 

13 giugno giovedì ore 12:00-14:00 

Comitato valutazione del servizio (docenti anno di prova) 

 

27-31 agosto  

Esami sospensione del giudizio e recupero debiti (O.M. 92/2007) 

 

Si informano i docenti che, salvo diversamente specificato, le riunioni si svolgeranno in modalità on line. 
 

 

Qualunque variazione nella modalità di effettuazione (on line o in presenza) nell’ordine del giorno e/o nella scansione 

temporale (calendario degli incontri), verrà tempestivamente comunicata per le vie ufficiali.  
 
          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Prof.ssa Simona Fimiani 
         (Firma autografa omessa ai sensi  
          dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 

                                                                                             

    

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE I.I.S.S. VIA DELLE SETTE CHIESE, 259 00147 ROMA (RM) - C.F. 97196890582 C.M. RMIS01600N - A76CF97 - UFFICIO TRANSIZIONE DIGITALE

Prot. 0005021/U del 25/09/2023 14:52

I.1 - Normativa e disposizioni attuative

mailto:rmis01600n@istruzione.it

